Zakladni skola a materska skola Teleci

¢ast 18. VNITRNIi RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 57/2023

Vypracovala: Mgr. Olga Kosikova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Olga Kosikova, reditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne 29. 8. 2023

Smérnice nabyva platnostiode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2023

Udaje o zarizeni

Nazev: Zakladni Skola a mateiska Skola Teleci
Adresa: Teleci 3, 569 94 Teleci

E-mail: skola@zsteleci.cz

Webové stranky: www.zsteleci.Cz

Telefon: 739050598, 736 751 655

1CO: 71006125

1Z0: 002 506 611

Odpovédna osoba: Mgr. Olga Kosikova, reditelka
Zrizovatel: Obec Teleci

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni§ 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sSim
odborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarniorgan
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitfnifad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

I. Prava a povinnosti zaku ve $kolnidruZiné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztaht se
zameéstnanci Skoly

1.1 Prava zaka:

a) vhodnym zplisobem vyjadiovat svoje ndzory ve vSech zaleZitostech, které se ho tykaji,
b) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a ndsili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

c) pravo byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innostiv druziné,
d)na zvlastni péciv odlvodnénych pripadech (v pfipadech dlouhodobého onemocnéni,
mimoradnych schopnosti,...),

e) na ochranu pred viemi formami sexualnihozneuzivani a pfed kontaktem s drogami a
ostatnimi zdravi Skodlivymilatkami,
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f) pravo na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoZi na
svobodnou Gcast v fizenych zdjmovych ¢innostech, odpoledne ma zak travit v klidné, pohodové
a pratelské atmosfére.

1.2 PovinnostiZzaka:

a) radné dochdzet do Skolnidruziny dle zapisniho listku a nesmi svévolné druzinu opustit,

b) dodrzovat vnitini fad skolnidruziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd a provoznich pracovnikd vydané v souladu s pravnimi
predpisya Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) chovat se slusné k dospélymi jinym zakam Skoly,

d) pti pobytu v télocvicné se fidit radem télocvicny,

e) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vlivna pribéh vzdélavani,

f) dokladat dlivody své nepfitomnostiv souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

g) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto udajich,

h) chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti a udrzovat
prostory Skolnidruziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

ch) chranit své zdravii zdravi spoluzak(i; Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpoju, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek,

i) nenosit do druZziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravia bezpecnost
jeho nebo jinych osob.

Il. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu ve s$kolni druziné

2.1 Prava zakonnych zastupcut Zaka ve skolni druziné:

a) na informace o svém ditéti,

b) vznést pfipominky k ¢innosti Skolni druZiny prostfednictvim vychovatelky,

c)na informace a poradenskou pomocskoly pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich se
zajmového vzdélavanipodle Skolnihovzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani,

d) vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatelek a vedeni skoly.

2.2 Povinnosti zakonnych zastupca Zzaka ke Skolni druziné:

a) zajistit, aby prihlaseny zak dochazel do Skolni druziny radné,

b) na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otdzek tykajicich se
vzdélavanizdka,

c) informovat vychovatelku Skolni druziny o veskerych skutecnostech, které by mohly ovlivnit
pribéh vzdélavani (napf. o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka atd.)

d) sdélit vychovatelce Skolni druziny rozsah dochazky a zp(isob a ¢as odchodu Zaka ze Skolni
druziny; jsou téz povinni pisemné omlouvat nepfitomnost Zaka ve skolnidruziné a pisemné
udavat odchylky a zmény v Gdajich uvedenych vyse,

e) dbat nato, aby zak do Skolni druziny pfichazel vhodné oblecen a vybaven potfebnymi
pomuckamistanovenymivychovatelkou.
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lll. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

3. 1 Prava pedagogickych pracovniku

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zzakd, studentli nebo zakonnych
zastupcl détia zaka a dalSich osob, které jsou v prfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovanovrozporus pravnimi predpisy,
c) na vyuzivani metod, forem a prostredk( dle vlastniho uvazenivsouladu se zasadami acili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.2 Povinnosti pedagogickych pracovniku

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chrénit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

c) chranit bezpecdi a zdraviditéte, zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zafizenich,

d) svym pristupem k vychové a vzdélavanivytvaret pozitivnia bezpecné klima ve skolnim
prostfedia podporovatjeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského nafrizeni ke GDPR zachovavat miéenlivost a chranit pred zneuZitim
data, udaje a osobni Udaje a zaméstnanch skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zak( a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je uklddat a chranit pred
neoprdvnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotifebné udajevyrazovat a ddl nezpracovavat.

f) poskytovat Zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

3.3 Spoluprace pedagogickych pracovnikli a zakonnych zastupcti zaku:

a) pedagogové spolupracujise Skolskou radou,

b) ndvrhy a podnéty zakonnych zastupcl zakl smérujici k zlepSenivzdélavani zaki mohou
byt poddvény piimo nebo prostiednictvim zastupct tiid Skolské radé a vedeni skoly,

c) vSichni pedagogové jsou podle potreby ve spojeni se zakonnymi zastupci Zakl a dle potreb
informuji zakonné zastupce,

d) zdvazné vychovné a vyukové potize Zakl napomadhaji resit jedndnise zakonnymi zastupci
zaku za pritomnosti vychovného poradce, vedeni skoly, tfidniho ucitele a pripadné dalsich
Ucastnikd jednani.
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IV. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

s X

4.1 Prostory a umisténi SD

Skolnidruzina pfi ZS Teleci je umisténa v budové&.p. Teleci 3. Ve stejné budové je umisténa MS
a skolni jidelna. Skolni druZina (ddle jen SD) vyuZiva pro svou &innost vlastni prostory, dale
prostory télocvicny, uebny PC, skolni hfisté se zahradou, détské hristé a tenisové kurty.

4.2 Personalni zajisténi SD

Ve 3Skolni druZiné je vedouci vychovatelka a vychovatelka. Vedouci vychovatelka zajistuje
prihlaSovani a odhlasovanizaku, vybirani poplatkd, predavaniinformaci zdkonnym zastupcim,
vyfizovani namétu a stiznosti.

4.3 Pfijimani a ukonéeni vzdélavaniv SD

O pfijeti zZaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné cinnostirozhoduje feditelka
Skoly na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
zaka o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Zaka z druZiny. Zakonni zastupci maji povinnost
radné, uplné a pravdivé vyplnit pfihlasku a v€as oznamit zmény v Udajich, seznamit se s vnitinim
rademdruziny a respektovat jej, radné zdlivodfiovat nepfitomnost Zzaka v druziné, a pokud zak
neodchazi dom ¢i do jinych zajmovych aktivit sdm, vyzvedavat ho ve stanovené dobé.

Reditelka $koly rozhoduje na zdkladé stanovenych kritérii pfijimanizakd do skolni druziny.

Ukonceni dochazky:

a) zdkonnyzastupce odhlasi zaka,

b) opakované poru$ovanivnitfniho fadu SDa po projednani se zakonnymi zastupci nedoslo
k ndpravé.

4.4 Uplata za vzdélavaniv SD

Uplata je splatnd pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosineca
leden az cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolnirok.

Vysi Uplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve skolnidruziné urcuje od 1. 1. 2024 urcuje
zfizovatel.

Vysi Uplaty mlzZe zfizovatel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se dadvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na ihradu potreb ditéte podle
zakona o statnisocialni podpore a tuto skuteénost prokaze fediteli.

Moy
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Pokud za zdka neni uhrazena uplata, reditelka Skoly mizZe rozhodnouto vylouceni Zaka ze Skolni
druziny.

Pokud je v kalenddfnim mésici omezen nebo prerusen provoz druZiny po dobu delSinez 5 dn(,
Uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

V. Organizace ¢innosti

5.1 Provozni doba SD je stanovena od 11. 30 do 16.00 hodin, ranni druZina od 6.30 — 7.30
hodin.

5.2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky zdkonného zastupce 7aka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vedeni skoly.

5.3 Oddéleni se naplfiujinejvyse do poctu 25 zaka.

5.4 Zaky vychovatelka piebira po skonéenivyuky (4. hodiny). Zaci ostatnich ro¢niké pFijdou po
skoncéeni vyucovani, ndboZenstvi a zdjmovych krouzk( individudlné nebo v doprovodu
pracovnika $koly. Odpovédnost vychovatelky zac¢ina pfichodem Zaka do prostor SD. Pokud se
74k za&astni $kolnich zajmovych aktivit, vyzvedne si 7dka ze SD vedouci krouzku, pokud se jedna
o zajmové krouzky pravidelné, musito byt uvedeno v zédpise krouzk(i. Na zdjmové krouzky jsou
zaci uvolfiovaniv dobu uréenou zdkonnymi zastupci, vychovatelka za né prebird zodpovédnost
ve chvili, kdy se vrati zpét do druziny. Odpoledne 74k ze SD odchazi v doprovodu zdkonnych
zastupcl nebo osoby povérené a uvedené v zapisnim listku Zaka, musi zde byt uveden i
samostatny odchod ze SD. Mimotradné mohou byt 7aci uvolnéni pouze pisemnou omluvenkou
podepsanou zdkonnymi zastupci. Pii svévolném opusténi 74ka SD budou zdkonni zastupci
informovani.

5.5 Ve SD je zajistovan pitny rezim.

7 v s

VI. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozilizdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakdm neni v dobé& mimo vyuéovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
poradané skolou zaciihned ohlasi. Vychovatelé skolnidruziny provedou prokazatelné pouceni
zak( v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zakud, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za 74dky v dobé& dané rozvrhem ¢&innosti
druziny.

6.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavania béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam zak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazenivzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnostiaochrany zdravi.

6.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecénostia ochrany zdravipfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdraviabezpecnost osob,
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nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech vedeni skoly a v rdmci svych schopnostia moznostizabrdnit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratah( vedeniskoly a zakonného zastupce postizenéhozaka. Nemocny Zzak muze
byt odeslan k lékafskému vysSetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu
poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni skoly a vyplnizaznam do knihy UrazQ, pripadné vyplni predepsané formulare. OSetreni a
vyplnénizaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél
prvni.

VIl. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolni druZziny uéastnikut

7.1 Ucastnici jsou povinni Fadné pecovat o takto propGjéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pfed
ztratou a poskozenim.

7.2 U kazdého svévolného poskozeninebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od zdkonnych zastupcl zdka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyresit ndhradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné orgdniim
socialni péce.

7.3 Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené své vychovatelce.

P¥i nakladani s osobnimi udaji se fidime aktualni pravni tpravou a interni smérnici.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Pfinakladdnisosobnimiddajise fidime aktualni pravni Gpravouainterni smérnici.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Irena Tomaskova.

3. ZrusSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym radem skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnostidnem: 1. 9. 2023

Teleci dne 28. 8. 2023
Mgr. Olga Kosikova

reditelka
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